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Uéinnost od 01.04.2026



Organizacni rad
Méstského uradu Vizovice

Rada mésta Vizovice schvdlila svym usnesenim ¢. 63/87/2026 ze dne 23.02.2026 v souladu
s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. f) a m) zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, tento organizacni rad
Méstského uradu Vizovice.

CAST PRVNI

OBECNA USTANOVENI

Cl.1
Zakladni ustanoveni
1) Meéstsky urad Vizovice (dale jen ,ufad”) je organem mésta Vizovice (dale jen ,mésto”), pficemz
ve své &innosti se Fidi zejména zdkonem €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich pfedpis(?,
(dale jeni,zékon o obcich”, nebo také ,obecni zfizeni”), zvlastnimi zakony a dalSimi souvisejicimi
pravnimi pfedpisy a v jejich mezich timto organiza¢nim fadem a jinymi vnitfnimi pfedpisy mésta.

2) Organizacni rad aradu je zakladni organizacni normou, kterd upravuje organizaci Uradu vcetné
jeho organizacni struktury, rozdéleni pravomoci v Ufadu (kompetence a ukoly jednotlivych
organizacnich jednotek Gradu) a zasady Cinnosti a fizeni Uradu a jeho jednotlivych organizacnich
jednotek (odbory).

3) Organizacni fad uradu je vnitinim predpisem mésta a je zavazny pro vSechny osoby tvofici urad.

Cl. 2
PlGsobnost ufadu
PGsobnost a postaveni Ufadu upravuje zakon o obcich a zvldstni zakony. Ufad plni tkoly v oblasti
samostatné i pfenesené plsobnosti. Jeho vztahy k organim obce upravuje zakon o obcich. V oblasti
samostatné plsobnosti odpovida ufad radé a zastupitelstvu. Ve vécech prenesené plisobnosti je
podfizen Krajskému uradu Zlinského kraje, pokud zvlastni zakon nestanovi jinak.

1) V oblasti samostatné plsobnosti obce ufad:

a) plni dkoly, které mu uloZilo Zastupitelstvo mésta Vizovice (dale jen ,zastupitelstvo”) nebo
Rada mésta Vizovice (dale jen ,rada”), vCetné ukoll, které vyplyvaji z vnitinich predpist
mésta vydanych témito organy,

b) pomaha vyborim zastupitelstva a komisim rady v jejich ¢innosti, a to v souladu s jednacimi
rady téchto organd,

¢) rozhoduje v ptipadech stanovenych obecnim zfizenim nebo zvlastnimi zakony.

! Prvni pfedpisy uvedené v textu tohoto organiza¢niho Fadu jsou vidy pravnimi pfedpisy ve znéni pozdé&;jsich
predpisy, i v pfipadé, Ze tak neni tento pravni predpis vyslovné oznacen
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2)

1)

V oblasti pfenesené pisobnosti obce vykonava urad statni spravu:

a) v zakladnim rozsahu s vyjimkou véci, které patfi do plisobnosti jiného organu mésta,
b) vrozsahu povéreného obecniho uUradu,

c) vrozsahu obecniho Gfadu obce s rozsifenou plsobnosti.

CL.3
Organizace uradu

Méstsky arad tvofi starosta mésta, mistostarosta mésta, tajemnik Gradu a dalsi zaméstnanci
mésta zarazeni do Uradu. Zaméstnancem mésta zafazenym do Uradu se rozumi zameéstnanec
meésta, ktery zastdva pracovni misto uvedené v organizaéni strukture dradu.

Rada zfidila pro jednotlivé useky ¢innosti organizacni jednotky Uradu, kterymi jsou odbory Gradu
(dale jen ,odbor”) a oddéleni odborl (dale jen ,oddéleni”) , jejichz nazvy, naplné Cinnosti
(kompetence a ukoly) jsou uvedeny v ¢asti druhé organizac¢niho Ffadu. Souhrn organizacnich
struktur organizacnich jednotek Uradu tvofi organizacni strukturu Gradu.

Cl.a
Rizeni ufadu a vedouci zaméstnanci
V Cele Uradu je starosta mésta, ktery je pfimo nadfizen tajemnikovi Uradu.

Tajemnik Uradu je vedoucim zaméstnancem mésta a je odpovédny starostovi mésta za plnéni
ukolQ uradu v samostatné i prenesené pulsobnosti. Tajemnikovi Ufadu jsou podfizeni vsichni
zaméstnanci mésta zafazeni do uradu (dale jen ,pracovnici Uradu“), vyjma zaméstnancl pfimo
zafazenych pod starostu mésta; bezprostfedné jsou mu podfizeni vedouci odboru.

Vedouci odboru je vedoucim zaméstnancem meésta, kterému jsou podfizeni pracovnici Gradu
zarazeni do jeho odboru (déle jen ,pracovnici odboru”). Vedouci odboru odpovida za cinnost
odboru tajemnikovi Grfadu, pfipadné starostovi mésta. Pfi jmenovani do funkce nového
vedouciho odboru se provede predani a prevzeti funkce, o tomto se vyhotovi pisemny zapis.

Vedouci oddéleni je vedoucim zaméstnancem meésta, kterému jsou podfizeni pracovnici Uradu
zafazeni do jeho oddéleni (dale jen ,,pracovnici oddéleni”). Vedouci oddéleni odpovida za Cinnosti
oddéleni vedoucimu odboru, kterého je dané oddéleni soucasti.

Pracovnimi misty vedoucich zaméstnanci, u nichz vznikd pracovni pomér jmenovanim jsou:
tajemnik Uradu, vedouci odbor(, vedouci oddéleni a osoby zastavajici jmenované funkce.

Jménem Uradu jednd starosta, na zdkladé zmocnéni starosty a v rozsahu svérené pulsobnosti
mistostarosta, tajemnik a vedouci odbor(. Ostatni zaméstnanci mohou jménem uUradu jednat jen
na zakladé udéleného pisemného zmocnéni.

Postaveni zaméstnancl zafazenych do méstského uradu je ddno zdkonem ¢. 312/2002 Sb., o
Urednicich Uzemné samospravnych celkl. Kazdy zaméstnanec uUrfadu ma pouze jednoho
bezprostfedné nadfizeného pfislusného vedouciho, jimZ je fizen a jemuZz za svou ¢innost
odpovida. V pripadé nutné koordinace cinnosti nebo stanovisek jednotlivych odborl je
koordinatorem tajemnik nebo jim povéreny zastupce. Spory vzniklé mezi jednotlivymi odbory pfi
zabezpecovani pracovnich ukoll fesi tajemnik, mezi zaméstnanci v ramci jednotlivych odboru
vedouci daného odboru a nedojde-li k dohodé, rozhoduje tajemnik.
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8)

1)

2)

Starosta, tajemnik vedouci odborl a vedouci oddéleni zajistuji fidici kontrolu na svych
podfizenych Usecich ve smyslu zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé a o
zméné nékterych zakon( (zakon o financni kontrole).

Cl.5
Porada vedeni a zasady spoluprace

Zpravidla dvakrat mésicné (pfipadné dle potreby), se konad porada vedeni, které se Ucastni
starosta, mistostarosta, tajemnik Gradu, vedouci odbor( a dalsi pfizvané osoby.

Odbory jsou povinny v rozsahu své plsobnosti a v souladu s pravnimi predpisy vzajemné si
poskytovat potfebné informace, stanoviska a vyjadfeni a projedndvat spolec¢né zalezitosti
vyZzadujici soucinnost vice odboru. Pfimérené tyto zasady plati pro vztahy organizac¢nich jednotek
Uradu a uradu jako celku k organizacnim slozkdm mésta, prispévkovym organizacim mésta (dale
jen ,,méstské organizace”). Informace lze poskytovat pouze, nebrani-li jejich poskytnuti zakony
upravujici ml¢enlivost anebo zakaz jejich zverejnéni.

Cl.6
Starosta mésta

Starosta mésta (dale jen ,starosta”) pIni Ukoly a vykonava pravomoci stanovené zakonem o
obcich a zvlastnimi pravnimi predpisy. Starosta zastupuje mésto navenek, pficemz prévni ukony,
které vyZaduji schvaleni zastupitelstva a rady, mlZe starosta provést jen po jejich pfedchozim
schvdleni, nebo ma-li k tomu povéreni prislusného orgdnu mésta. Starosta podle zdkona o obcich
plnitaké obdobné ukoly jako statutarni orgdn zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich predpisl
vUci uvolnénym ¢lendm zastupitelstva a tajemnikovi Uradu.

Starosta zejména:

a) plni ukoly uloZzené mu jednacimi rady organi mésta a usnesenimi zastupitelstva a rady,

b) wvydava pokyny tajemnikovi Urfadu, vedoucim odborl k zabezpeceni plnéni ukold plynoucich
z jednani zastupitelstva a rady,

c) prijima opatieni k pripravenosti Ufadu, pfispévkovych organizaci a organizacnich sloZzek
zaloZenych nebo zfizenych méstem na plnéni Ukoll za branné pohotovosti statu a spojenych
s feSenim mimoradnych udalosti (Zivelné pohromy, nehody, jind nebezpeci),

d) hrozi-li nebezpeci z prodleni, uklada pravnickym osobam povinnost poskytnout osobni a
vécnou pomoc pti odstranovani nasledk( Zivelné pohromy nebo jiné mimoradné udalosti, a
o svych opattenich bezodkladné informuje radu,

e) koordinuje zachranné a likvidacni prace pfi feSeni mimoradnych udalosti vzniklych v
uzemnim obvodu mésta, pokud jej velitel zasahu o koordinaci pozadal,

f) odpovida za organizovani, fizeni, pfimérenost a uc¢innost finan¢ni kontroly ve smyslu zdkona
o financni kontrole ve vefejné spravé,

g) schvaluje sluZebni cesty mistostarostovi, tajemnikovi a clenim organ(i mésta,

h) podepisuje za mésto dokumenty vydané v samostatné plisobnosti, spolu s mistostarostou
podepisuje pravni predpisy mésta a zapisy z jednani rady, spolu s ovérovateli podepisuje
zapis ze zasedani zastupitelstva.
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Cl.7
Mistostarosta

1) Mistostarosta mésta (ddle jen ,mistostarosta”) zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti
nebo v dobé, kdy nevykondva starosta svou funkci; v pfipadech, kdy mistostarosta zastupuje
starostu, jednd a rozhoduje ve vSech vécech, které jsou svéreny starostovi. Ddle mistostarosta
plni dkoly v samostatné pUsobnosti, které mu svéfi zastupitelstvo a ukoly ulozené mu jednacimi
rady organtd meésta, vnitfnimi predpisy mésta a usnesenimi zastupitelstva arady, pripadné
uloZzené starostou v ramci zastupovani starosty.,

Cl.8
Tajemnik aradu

1) Tajemnik ufadu plni Ukoly stanovené § 110 odst. 4 zakona o obcich a zvlastnimi pravnimi
predpisy. Zejména zajistuje vykon pfenesené pusobnosti svéfené Gradu, plni tkoly statutarniho
organu zaméstnavatele v0c¢i pracovnikim Gradu a podle zdkona o Ufednicich Uzemnich
samospravnych celkd plni ukoly vedouciho Gradu.

2) Tajemnik ufadu zejména :

a) podepisuje rozhodnuti a jind opatreni vyplyvajici z vykonu statni spravy ve vécech prenesené
plUsobnosti svéfené uradu, neni-li k tomu opravnén jiny pracovnik Gradu,

b) podepisuje pisemnosti vyhotovené Uradem pri plnéni Ukolll samostatné plisobnosti obce,
pfiéemz zavazovat mésto muZe pouze, je-li k tomu opravnén pravnim predpisem, vnitfnim
predpisem nebo povéren rozhodnutim prislusSného organu mésta,

c) je nadfizeny vSem zaméstnanclm zafazenym do méstského Uradu. Stanovi podle zvlastnich
pravnich predpisl platy véem zaméstnancim zafazenym do méstského Uradu,

d) plni dkoly statutarniho orgdnu zaméstnavatele podle zvlastnich predpis(, tj. mimo jiné
uzavira a ukoncuje dohody o pracovni Cinnosti a dohody o provedeni prace do vyse
schvaleného rozpoctu a uzavird a ukoncuje pracovni smlouvy zaméstnancl zafazenych do
méstského Uradu, véetné jmenovdani vedoucich zaméstnancl zafazenych do méstského
Uradu,

e) zabezpecuje pravni agendu mésta a pravni sluzbu orgdnim mésta,

f)  na zakladé povéreni orgdny mésta zastupuje mésto i zabezpecuje zastoupeni mésta pred
soudy, pfip. pfed spravnimi organy, na zadkladé plné moci zastupuje Mésto Vizovice v rdmci
jeho samostatné i prenesené plsobnosti,

g) metodicky pomdahd zpracovavat navrhy smluv v oblasti ob¢anského a pracovniho préva,
predevsim smlouvy kupni, sménné, darovaci, zastavni, o zfizeni vécného bfemene, o smlouvé
budouci, zmény pracovnich smluv atd.,

h) vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost vedoucich zaméstnancu a ostatnich zaméstnancu
uradu a vyjadfuje je v jejich naplnich prace, u ostatnich zaméstnancli rovnéZ na navrh
pfislusného vedouciho,

i) ve spolupraci zabezpecuje se mzdovou Ucetni vedeni personalni agendy zaméstnancd,
sleduje odbornou droven urednik(l i zaméstnancl a projedndva s nimi zpUsob zvySovani
kvalifikace.

j) zabezpecuje zpracovani planu vzdélavani a prohlubovani kvalifikace Urednik(l dle zvlastniho
zakona,

k) schvaluje navrhy vedoucich zaméstnancd na poskytnuti odmén jim podfizenym
zaméstnancim a rozhoduje o poskytnuti odmén vedoucim zaméstnanclm i ostatnim
zaméstnancim,
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vydava spisovy fad, skartacni fad a pracovni fad uradu a dalsi vnitini pfedpisy Uradu, pokud
je nevydavd rada. Koordinuje legislativni ¢innost Uradu pfi zpracovani navrh( pravnich
predpist mésta, zajistuje komplexni dohled nad zakonnosti pravnich predpist a jinych
opatfeni organll mésta,

m) plni dkoly a vyuzivd opravnéni stanovenda mu vnitfnimi predpisy mésta a usnesenimi

zastupitelstva a rady,

rozhoduje pfi kompetencnich sporech mezi odbory a zajistuje jejich koordinaci,

pIni tkoly na Useku zdkona ¢. 159/2006 Sb., o stietu zajm{,

Fedi podané stiznosti na zaméstnance. Re$i namitky podjatosti vznesené proti vedoucim
urednikam,

zUcastnuje se zaseddni rady mésta a zastupitelstva mésta s hlasem poradnim,

v souladu s vnitfnim predpisem zajistuje evidenci a vyfizeni Zadosti o informace dle zakona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,

odsouhlasuje elektronicky systém dochdazky zaméstnanc( odboru.

3) Tajemnika Uradu v dobé jeho nepfitomnosti zastupuje starosta, pokud tajemnik Uradu pisemné
nepovéri svym zastupovanim ve vymezeném rozsahu nékterého vedouciho odboru.

1)

2)

P4

cl.9
Vedouci urednik

Vedoucim urednikem se rozumi vedouci odboru a vedouci oddéleni jmenovany dle zvlastniho
zakona. Vedouci odboru fidi praci zaméstnancl prislusného odboru a odpovida za celkovou
¢innost odboru. Pfi své Cinnosti je vazan zdkonem o obcich a dalSimi platnymi pravnimi predpisy
souvisejicimi s vykonem kompetenci svéfenych jeho odboru.

Vedouci odboru :

a) je opravnénou urfedni osobou ve smyslu prislusnych ustanoveni zdkona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, podepisuje rozhodnuti a jina opatieni vyplyvajici z vykonu statni spravy na
svéfeném useku ve vécech prenesené plsobnosti, neni-li k tomu pisemnym povérenim
tajemnika Uradu opravnén jiny pracovnik odboru,

b) podepisuje pisemnosti vyhotovené odborem pfi plnéni Ukold samostatné plsobnosti
obce, pficemz zavazovat mésto mliZze pouze, je-li k tomu oprdvnén pravnim predpisem,
vnitfnim predpisem nebo povéren rozhodnutim prislusSného organu mésta,

c) odpovida za zastupitelnost jednotlivych zaméstnancli v ramci daného odboru,

d) uklada podfizenym pracovnikim odboru pracovni Ukoly, organizuje, fidi a kontroluje
jejich praci,

e) uplatiuje ve své praci vhodné metody fizeni v souladu se systémem fFizeni Uradu,
zodpovida za vstupni proskoleni novych zaméstnancl odboru a informovanost
podrizenych pracovnikl o platnych vnitfnich predpisech mésta,

f)  vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost pracovnikll odboru a vyjadfuje je v jejich
naplnich prace. V pracovni naplni zaméstnancl vymezuje rovnéz opravnéni ve smyslu
ustanoveni § 15 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad - opravnéna Gfedni osoba,

g) podava tajemnikovi Ufadu navrhy v personalnich a platovych zalezitostech pracovniki
odboru, vyhodnocuje pro tajemnika Ufadu zkusebni dobu novych pracovnik( odboru,

h) odpovida za kontrolu a prevzeti prace z uzaviené dohody o pracovni ¢innosti nebo o
provedeni prace pro potreby odboru,

i)  plni Ukoly a vyuZiva opravnéni stanovena mu vnitfnimi pfedpisy mésta a usnesenimi
zastupitelstva a rady,
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j)

k)

p)

q)

bb)

cc)

dd)

v souladu s jednacimi fady zastupitelstva a rady a podle pokyn( starosty nebo tajemnika
Ufadu se zucastiuje zaseddni zastupitelstva,

v souladu s jednacimi rady zastupitelstva a rady a podle pokyni starosty nebo tajemnika
uradu predklada, zpracovava nebo zabezpecuje zpracovani materiald na jednani organ(
meésta,

na zdkladé usneseni organl mésta a podle pokynl starosty nebo tajemnika Gfadu
zabezpecuje pfipravu a predkladani schvalenych pisemnosti k podpisu oprdvnéné osobg,
poskytuje bezodkladné starostovi, mistostarostovi a tajemnikovi Uradu informace o
pracovnich zalezitostech, které pfesahuji béznou c¢innost odboru a mohou mit podstatny
vliv na mésto a ¢innost jeho organd,

zodpovida za dodrzovani pfislusnych ustanoveni zdkona ¢&. zdkona ¢. 110/2019 Sb., o
zpracovani osobnich Udaji a Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze
dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajud
a o volném pohybu téchto Udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (Obecné nafizeni o
ochrané osobnich udaja),

v souladu se zakonem €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, a pfislusnym
vhitfnim predpisem mésta v rdmci vymezené vécné plsobnosti odboru zodpovida za
zvefejiiovani informaci a vyfizovani Zadosti o informace,

v souladu s pfislusSnym vnitfnim predpisem mésta zodpovida za vyfizovani stiznosti a
podnét( patticich do vécné plsobnosti odboru,

spolupracuje pti vytvareni a aktualizaci elektronickych databazi (agend) uradu a dohlizi na
jejich vyuzivani ve stanoveném rozsahu,

vedouci odboru je odpovédny za zajisténi vlastni zastupitelnosti v dobé své nepfitomnosti
na pracovisti,

vedouci odboru odpovida za hospodareni v ramci prislusnych kapitol rozpoctu mésta a
dodrZovani rozpoctové kazné. Dodriuje pfitom zasady hospodarnosti, efektivnosti a
ucelnosti,

zabezpecuje vcasné informovani prislusného odboru, ktery vede evidenci majetku mésta,
0 zméndch tykajicich se majetku mésta uzivaného jeho odborem,

zabezpecuje informovani pfislusného odboru o vzniku a zménach pohledavek mésta
vznikajicich pfi ¢innosti jeho odboru,

dle pfislusnych ustanoveni zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad rozhoduje o namitkach
podjatosti podfizenych,

zodpovida za vedeni spisové agendy v souladu se spisovym a skartaénim fadem MéU
Vizovice,

zajistuje Fadné hospodareni se svéfenym majetkem,

prokazatelnym zplisobem seznamuje podfizené zaméstnance s platnymi vnitfnimi
predpisy mésta,

kontroluje dodrzovani prévnich a vnitinich predpis v oboru své plsobnosti,

odpovida za soustavny rozvoj, zvySovani kvalifikace a odborné urovné podrizenych
zaméstnanc(, kontroluje plnéni planu vzdélavani arednikd na svém odboru,

zodpovida za dodrzovani predpisli o bezpecnosti prace a pozarni ochrané v ramci fizeného
odboru,

zodpovida za fadné predani a prevzeti funkce pfi personalnich zménach v rdmci jemu
svéreného odboru; o pfedani a prevzeti funkce musi byt vyhotoven pisemny protokol; ma-
li tento protokol navaznost na odpovédnost za schodek na svéfenych hodnotach, které je
zaméstnanec méstského uradu povinen vyuctovat, zodpovidd vedouci odboru za
provedeni mimoradné inventury,

odsouhlasuje elektronicky systém dochazky zaméstnanct odboru
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3) Vedouci oddéleni:
Vedouci oddéleni, které je soucasti odboru, pIni pro dané oddéleni obdobné ukoly uvedené v
odstavci 2 pism. c) d), e), g), h), i), k), t), ), s), @), s), t), u), w), x), 2), aa), bb), cc)

4) Vedouci odboru se souhlasem tajemnika Gradu urdi z fad pracovnikli odboru svého zastupce,
ktery v dobé neptitomnosti vedouciho plni jeho ukoly. Vedouci odboru je opravnén omezit
prava a povinnosti svého zastupce pro pripady nepfitomnosti vedouciho odboru. Urceni
zastupce vedouciho odboru se pisemné vyjadiuje vydanim nové pracovni naplné
pfislusnému pracovnikovi odboru, ktera obsahuje i ¢innost zdstupce vedouciho odboru.

Cl. 10
Kompetence a tkoly odbort

Odbory plni ukoly a vykonavaji kompetence, které jsou pro né vymezeny v ¢asti druhé
organizacniho fadu. Plni dalsi ukoly vyplyvajici z platnych pravnich a vnitfnich predpist
mésta, z usneseni zastupitelstva, rady, z pokynu vedeni mésta.

1) Kazdy odbor plni nasledujici tkoly:

a) pripravuje navrhy vnitfnich predpisd mésta v oblasti své vécné plsobnosti a odpovida za
jejich aktualnost,

b) pripravuje materialy pro jednani organli mésta v oblasti své vécné plsobnosti,

c) zpracovava, sleduje, opatfuje, uklada, vyuzivd a poskytuje informace, pokud se tykaji
plsobnosti a ¢innosti odboru (plany, metodiky, studijni materidly, spisovd dokumentace,
evidencni a statistické udaje apod.), a to vidy v souladu s pravnimi pfedpisy,

d) dba pfi své ¢innosti na ochranu osobnich Gdajd dle zdkona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich Gdaji a Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna
2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaji a o volném
pohybu téchto udajl a o zruseni smérnice 95/46/ES (Obecné nafizeni o ochrané osobnich
udajt),

e) zpracovava stanovené vykazy, hlaseni, rozbory, zpravy, navrhy strategii a koncepci nebo pro
né poskytuje podklady,

f) pripravuje podklady pro zpracovani navrhu rozpoc¢tu mésta, spolupracuje pti jeho zpracovani
a pfi své Cinnosti dodrZuje schvaleny rozpocet mésta a pravidla jeho ¢erpani,

g) dle platného spisového a skartac¢niho fadu eviduji, vyfizuji, ukladaji pisemnosti vieho druhu,

h) eviduje a sleduje finan¢ni pohledavky vzniklé v souvislosti svykonem své cinnosti a
pohledavky po lhité splatnosti predava k vymahani prislusnému odboru Gradu,

i) vede operativni evidenci smluv uzavienych méstem v oblasti své vécné plisobnosti a
zabezpecuje sledovani plnéni a potfebna opatieni v souvislosti s plnénim smluvnich vztahi
mésta vyplyvajicich z téchto smluv, zajistuje zvetfejiovani smluv v registru smluv,

j)  zodpovidd za aktudlnost internetovych stranek mésta v Castech tykajicich se vécné
plsobnosti odboru,

k) vsouladu se svou vécnou pusobnosti vyuziva referencni Udaje zakladnich registr(i a plni
povinnosti organu verejné moci vzhledem k agendovym informacnim systémim a je
editorem referencnich Udaji o pravech a povinnostech osob v registru prav a povinnosti
podle zdkona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech,

[) pomaha komisim rady v jejich Cinnosti,

m) spolupracuji pfi provadéni kontrol, pripadné provadi kontroly ve svéfeném okruhu
plsobnosti,

n) vybird spravni poplatky dle zdkona ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich,
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2)

3)

o) pfivedeni spisové agendy postupuje v souladu se zakonem ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a
spisové sluzbé a 0 zméné nékterych zakon.

Odbory v oblasti své vécné plsobnosti sleduji moznosti financovani zamér( mésta z vnéjsich
zdrojl (napt. statni dotace, dotace z fondd EU) a po vyhodnoceni, pfipadné navrhuje pFislusnému
odboru jejich vyuZiti.

Je-li méstem uzavrena verejnopravni smlouva (§ 63 nebo § 66 a) zdkona o obcich) nebo je-li dradu
jako povérenému obecnimu Ufadu nebo obecnimu Uradu obce s rozsifenou pusobnosti svéren
rozhodnutim prislusného spravniho organu vykon pfenesené pusobnosti pro jinou obec (§ 65
a §66 b) obecniho zfizeni), pfislusi vykon dané casti prevzaté nebo svérené prenesené
plsobnosti té organizacni jednotce Uradu, kterd je vécné pfislusna na daném uUseku (viz. Cast
druhd tohoto organizac¢niho radu).

Cl. 11
Pracovni doba tajemnika, vedoucich odborti a zaméstnanct

Pracovni doba je rozvrzena do pétidenniho pracovniho tydne, délka stanovené pracovni doby je
40 hodin tydné, pokud neni se zaméstnancem sjednana dle § 80 zakoniku prace kratsi pracovni
doba.

Zaméstnanci maji pruznou pracovni dobu, pficemz je uplatnéno pruzné rozvrzeni pracovni doby
pfi nerovhomérném rozvrzeni.

Vedouci odboru musi mit stale zabezpecéeno fungovani odboru.

CAST DRUHA
ODBORY URADU, JEJICH KOMPETENCE A UKOLY

Schéma organizacni struktury Méstského uradu Vizovice je soucasti prilohy €. 1.

1. Odbor vnitfini spravy

Oddéleni podatelny

Vedouci oddéleni podatelny

a) pfipravuje starostovi, mistostarostovi a tajemnikovi materidly potfebné pro jednani
zastupitelstva a rady,

b) vede evidenci spisové dokumentace rady a zastupitelstva mésta, pravnich a vnitfnich predpist
mésta. Zabezpeluje vyfizovani pisemnosti starosty, mistostarosty, tajemnika, pfricemz je
opravnén pridélovat pisemnosti k vyfizeni jinym organizacnim jednotkam uradu podle jejich
vécné plsobnosti a dohliZzet nad jejich vytizenim,

c) spolupracuje s metodikem spisové sluzby pfi jeho Cinnosti pfi predarchivni péci o dokumenty,
archivaci, vyfazovani, skartaci pisemnosti mésta Vizovice,

d) v souladu s jednacimi fady zastupitelstva a rady a dle pokyn( starosty, tajemnika Uradu se
zUcCastnuje zasedani zastupitelstva nebo schizi rady a jejich organ(, ptipadné organizuje a
zabezpecuje Ucast zaméstnancl odboru na préci téchto organd,
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Podat
a)

b)

j)
k)

v souladu s jednacimi rady zastupitelstva a rady a dle pokyn( starosty nebo tajemnika Ufadu
predklada, zpracovava nebo zajistuje zpracovani material( na jednani organd mésta,

zajistuje agendu jednani rady a zastupitelstva mésta, véetné jejich odesilani, pofizuje zapisy
z rady, zastupitelstva a porad vedeni,

sjednava a organizacné dle pokyn(ll vedeni zabezpecuje pracovni schiizky vedeni mésta.
objednava, zajistuje a vede evidenci rezijnich materiald pro chod méstského uradu,
zabezpecuje zverejiiovani pravnich predpist ve Sbirce pravnich predpisd,

zabezpecuje ukoly dle zédkona ¢. 256/2001 Sh., o pohfebnictvi (agenda socialnich pohtbi)
vede centrdlni evidenci stiznosti, petic,

vede centralni evidenci smluv, kopie uzavienych smluv predavd dle vécné pfislusnosti
prislusnému odboru mésta, zajistuje predavani smluv ke zverejnéni v registru smluv,

vede centrdlni evidenci objednavek,

vede evidenci razitek uradu,

zabezpecuje organizaéni zalezitosti souvisejici se spolupraci s predstaviteli partnerskych mést,
podava informace obcanlim, sméruje jejich Zadosti na jednotlivé organizacni jednotky uradu,
nebo pracovniky Uradu, moznost nahliZzeni do usneseni a zapisl z jednani zastupitelstva obce,
rady obce, vyborud zastupitelstva obce a komisi rady obce (ustanoveni § 16 odst. 2 zdkona o
obcich),

zajistuje archivaci a skartaci pisemnosti vedeni mésta,

provadi ovérovani shody podpisu a listin dle pravnich predpis,

zastupuje pracovnice podatelny v dobé jejich neptitomnosti,

organizacné zabezpecuje cinnost uklizecek a eviduje jejich dochazku,

fidi a metodicky vede oddéleni podatelny

elna:
tfidi zasilky, vede evidenci zasilek doslych a uréenych kodeslani podle spisového
a skarta¢niho fadu, zajistuje kuryrni sluzbu,
podava informace obéanlim, sméruje jejich Zadosti na jednotlivé organizacni jednotky uradu
nebo pracovniky Ufadu,
pfijima a odesila zpravy z datovych schranek,
zabezpecuje e-podatelnu mésta (prijima, tfidi a rozdéluje e-maily v souladu s vnitfnimi
predpisy),
zabezpecluje vyvéseni Urednich vyhlasek a dalSich dokumentl na ufedni desce, vede
prislusnou dokumentaci a zodpovida za aktudlnost dokument( Uredni desky a nasténky ve
vestibulu radnice,
vede agendu ztrat a nalez(,
zabezpecuje hlaseni v mistnim rozhlase,
provadi archivaci, vyfazovani, skartaci pisemnosti mésta Vizovice dle zdkona ¢. 499/2004 Sb.,
o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond, a dle vyhlasky ¢. 645/2004 Sb.,
kterou se provadeéji néktera ustanoveni zdkona o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nékterych zakon(, a vyhlasky ¢. 259/2012 Sh., o podrobnostech vykonu spisové sluzby,
kterou se provadéji néktera ustanoveni zakonU o archivnictvi a spisové sluzbé,
koordinuje rozvoj systému elektronické spisové sluzby (evidovani a posuzovani pozadavk( na
zmény a opravy systému, komunikace s dodavatelem),
metodicky usmérnuje predarchivni péci na vSech odborech Gradu a organizacnich slozkach,
Skoli uzivatele elektronického systému spisové sluzby
vytvari vnitfni predpisy pro oblast spisové sluzby a uchovani dokument( a kontroluje jejich
dodrZovani
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Podatelna vykonava statni spravu v rozsahu pfenesené plsobnosti:

a) vyddava ovérené kopie katastralnich map z ISKN,

b) podle zdkona ¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné nékterych
dalSich zakon(, (kontaktni misto vefejné spravy) véetné provadéni konverze dle zdkona
¢. 300/2008 Sh., o elektronickych tkonech a autorizované konverzi dokumentd,

c) podle zdkona ¢. 21/2006 Sb., o ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovérovani
pravosti podpisu a 0 zméné nékterych zakonu (zédkon o ovérovani),

d) podle zdkona ¢. 253/2008 Sb., (ust. § 10) o nékterych opatienich proti legalizaci vynost
z trestné cinnosti a financovani terorismu, pokud jde o provadéni prvni identifikace klienta
na zakladé zadosti.

e) plini dkoly na Useku zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nékterych zakond.

Informatik:

a) zabezpecuje provoz a udrzbu veskeré vypocetni, kancelarské, telefonni a zabezpecovaci
techniky uradu,

b) spravuje komunikacni a datovou infrastrukturu Gradu,

c) zabezpecuje provoz a rozvoj geografického informacniho systému (GIS),

d) zajistuje provoz, bezpeénost pti nakladani a manipulaci s elektronickymi daty Gradu,

e) zajistuje integraci jednotlivych aplikaci uradu,

f) wvypracovdva koncepci dalSiho rozvoje vypocetni, kancelafské, telefonni a zabezpecovaci
techniky,

g) poskytuje technické a odborné konzultace pro organiza¢ni jednotky ufadu, organy a
organizacni slozky mésta a pravnické osoby, u nichZ je mésto zfizovatelem nebo
zakladatelem,

h) zajistuje zaleZitosti tykajici se styku s telekomunikaénimi operatory mobilnich i pevnych siti,

i) ve spoluprdci s ostatnimi odbory se podili na grafické prezentaci mésta navenek,

j) zajistuje provoz dochazkového systému Gradu,

k) zajistuje béznou uzivatelskou podporu a zakladni proskoleni uzivateld,

I) zajistuje provoz a spravu e-mailového serveru a e-mailovych adres uradu,

m) zajistuje spravu elektronickych certifikatd Gfadu, jejich aktualizaci a zalohovani,

n) souhrnné zajistovani agend v ramci Ukol( spravce informacniho systému verejné spravy, jako
napt. zajistovani pristupovych prav uzivatell pro vstup do informacniho systému datovych
schranek, sprava elektronickych podpis(, sprava datovych ulozist,

o) vede agendu tykajici se pfistupovych prav dle zakona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich
registrech,

p) zabezpeluje elektronicky zabezpecovaci systém objektl méstského ufadu (evidence a
pridélovani kédu jednotlivym pracovnikdim),

g) vede evidenci licenci software,

r)
s)

zajistuje predavani smluv ke zvefejnéni v registru smluv

zabezpecuje dohled nad provozuschopnosti integrovaného vystrazného a vyrozumivaciho
systému mésta,

zabezpecCuje dohled nad provozuschopnosti méstského kamerového systému, vydava
zaznamy pro potifeby PCR,

PR manazer

a)

b)
c)

zajistuje a realizuje aktivity a ¢innosti sméfujici ke spravé a aktualizaci internetovych stranek
mésta Vizovice

zajistuje a realizuje komunikacni aktivity mésta

ve spoluprdci s vedenim mésta a nadfizenym definuje komunikacni cile, strategii a nasledny
komunikaéni mix mésta Vizovice
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d)
e)

f)

h)

samostatné spravuje socialni sité (FB, Instagram) mésta Vizovice, s cilem aktivnich a Zivych
profild,

na zakladé dodanych podkladd odbornych garantl daného tématu zpracovava tiskové
zpravy, vklada je na web, po zvazeni i na socialni sité,

zajistuje hospodareni s informacemi na spravovanych webovych strankach i sociélnich sitich
(vkladani, ptresunovani z jednotlivych kapitol do jinych, stahovdni, archivovani),

zodpovida za dodrZovani pravnich predpisi vztahujicich se k webovym strankdm obce
s rozsitenou plsobnosti,

ma na starosti agendu Vizovickych novin

Oddéleni investic a spravy majetku:

Vedouci oddéleni investic a spravy majetku:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

g)
h)

j)
k)

a)
r)

s)

fidi a metodicky vede oddéleni investic a spravy majetku

v rdmci pfipravy investi¢ni vystavby zabezpecuje provéreni moznosti financovani vystavby
prostiednictvim dotace

pripravuje podklady pro RMV a ZMV tykajici se ¢innosti oddéleni

zodpovida za pfipravu a realizaci investi¢ni vystavby mésta

zabezpecuje spravu budov méstského uradu, kulturniho domu a zdravotniho sttediska
potfebné podklady k Zzadosti mésta na vydani kolaudacniho souhlasu pfislusné akce na
zakladé usneseni ZM, RM navrhuje a zabezpecuje nové investi¢ni akce pro mésto,
zabezpecuje vypracovani odbornych stanovisek k zadani staveb a Ucast na jeho projedndvani,
na zakladé schvaleného planu investicnich a neinvesticnich akci mésta zabezpecuje pro tyto
akce potrebné podklady, predprojektovou a projektovou dokumentaci véetné komplexniho
projednani jednotlivych stupnd s prislusnymi organizacemi,

zajistuje a pripravuje vSechny potfebné podklady k Zadosti mésta na vydani Gzemniho
rozhodnuti, stavebniho povoleni pfislusné stavebni akce nebo souhlasu k drobné stavbé
stavebnim Uradem,

zajistuje predavani stavenisté dodavatelim,

pfi realizaci investi¢ni vystavby kontroluje jeji postup, dodrieni rozpoctu a sprdvnost
predloZzenych faktur za stavebni prace a potvrzuje jejich vécnou spravnost, soucasné ve
spolupraci s finanénim odborem kontroluje a sleduje prehled c¢erpani finanénich prostredki
jednotlivych akci a v souvislosti s tim navrhuje pfipadna opatreni,

pro zabezpeceni vlastni realizace investi¢nich akci jedna s dodavateli, predklada navrhy
objednavek a smluv, zabezpecuje technicky dozor, zpracovava harmonogram realizace
pridélenych stavebnich akci, kontrol a schiizek, odpovida za dodrZovani smluvnich podminek
jednotlivych investi¢nich akci,

dohlizi na v¢asnost a odpovidajici kvalitu dokoncovacich praci, provadi periodické kontroly a
prebird dokoncené stavebni prace od dodavateld,

zabezpecduje pripadné projedndvani a schvalovani zmén v pribéhu realizace vystavby,
zajistuje a pfipravuje vSechny stavebnim Gradem,

zodpovida za zavérecné prevzeti provozuschopnych ¢asti nebo celych staveb a jejich predani
do provozu uZzivateli,

zpracovava zavérec¢né hodnoceni dokoncenych staveb véetné sledovani zarucnich Ihat,
zajistuje Ucast na terminovanych jednanich za mésto v souvislosti s majetkem mésta nebo
pfi Uzemnim a stavebnim fizeni,

zpracovava a nasledné predava protokoly o predani investic do uzivani ve finan¢nim
vyjadreni finan¢nimu odboru k zavedeni do Ucetni evidence,
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zabezpeduje plnéni Ukold na Gseku PO dle zakona ¢. 133/1985 Sh., smluvné zajistuje Ukoly
stanovené § 5 citovaného zakona,

organizacné zajistuje BOZP, skoleni Fidi¢l a vede predepsanou dokumentaci

vede evidenci vodovodu a kanalizace v majetku mésta a zajistuje agendu vyplyvajici
z povinnosti vlastnika téchto zafizeni.

Na agendé dotaci:

a)
b)

c)
d)

sleduje dotacni tituly a granty, navrhy na jejich vyuziti pro ¢innost organizace

spolupracuje s pracovniky jednotlivych odbor( pfi identifikaci projektovych zaméra véetné
vyhleddvani dostupnych dota¢nich moznosti

spolupracuje s vyhlasovateli dotacénich tituld a grant(

koordinuje a metodiky vede projektovou pripravu, obsahovou, organizaéni a rozpoctovou
pripravu Zadosti o dotace

komunikuje s poskytovatelem dotace

administruje ¢innost spojenou s realizaci projekt(

informuje verejnost o realizovanych projektech mésta

pfipravuje podklady pro RMV a ZMV tykajici se dotaci

spolupracuje na pfipravé, zadavani a kontrole verejnych zakdzek malého rozsahu

Na agendé vybérovych fizeni, spravé majetku a investicich:

a)

j)

k)

n)

v

zajistuje agendu zadavani verejnych zakazek dle zadkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
verejnych zakazek, a vnitfnich predpist mésta. V pfipadé, Zze RMV, ZMV rozhodne o realizaci
verejné zakdzky prostiednictvim treti osoby, poskytuje této osobé soucinnost a zabezpecuje
archivaci jednotlivych dokumentu,

predava smlouvy ke zvefejnéni v registru smluv

zabezpecuje tvorbu a uzavirani smluvni dokumentace tykajici se nemovitého majetku mésta
podili se na tvorbé strategickych rozvojovych dokument(i mésta

na Useku nemovitého majetku mésta zajistuje vykon agendy spojené s vyfizovanim
restitucnich ndrok(, zpracovava podklady k vyhotoveni majetkopravnich smluv mésta, pro
znalecké ocenovani nemovitého majetku meésta, ovéfuje majetkopravni vztahy
k nemovitostem a zajistuje nabyvaci tituly k nemovitostem mésta,

zajistuje cinnosti spojené s prevody z a do majetku statu (historicky majetek mésta, prevod
majetku z vlastnictvi statu),

zabezpecuje agendu spojenou se zvefejriovanim zamérl o nakladani s nemovitym majetkem
meésta dle zakona o obcich,

zabezpecuje plnéni Ukold obce podle zdkona €. 256/2013 Sb., o katastralni zakon,

u dokoncenych nemovitych investic poddva navrh na zapis na LV Mésta Vizovice do katastru
nemovitosti,

ptipravuje podklady pro inventarizaci pozemkd mésta ve finan¢nim vyjadreni a predklada je
finanénimu odboru,

na zakladé povéreni starostou zastupuje mésto — vlastnika nemovitého majetku jako
Ucastnika fizeni ve spravnich fizenich a pripravuje podklady pro rozhodovani orgdni mésta o
ukonech mésta jako ucastnika sprdvnich fizeni, pfi pozemkovych Upravach, geometrickych
mérenich aj.,

zabezpeduje Ukoly dle zakona €. 122/2004 Sb., o valeénych hrobech a pietnich mistech a o
zméné zakona €. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi a o zméné nékterych zdkon(.

zodpovida za pfipravu a realizaci investi¢ni vystavby mésta
zabezpecuje spravu budov méstského uradu, kulturniho domu a zdravotniho strediska
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1)

p)
q)

s)
t)

u)

2)

aa

~

bb)
cc)

dd)
ee)

potiebné podklady k Zadosti mésta na vydani kolaudaéniho souhlasu pftislusné akce na
zakladé usneseni ZM, RM navrhuje a zabezpecuje nové investi¢ni akce pro mésto,
zabezpecuje vypracovani odbornych stanovisek k zadani staveb a U¢ast na jeho projednavani,
na zakladé schvaleného planu investi¢nich a neinvesti¢nich akci mésta zabezpecuje pro tyto
akce potiebné podklady, pfedprojektovou a projektovou dokumentaci véetné komplexniho
projednani jednotlivych stupiil s pfislusnymi organizacemi,

zajistuje a pripravuje vSechny potfebné podklady k zadosti mésta na vydani Gzemniho
rozhodnuti, stavebniho povoleni pfislusné stavebni akce nebo souhlasu k drobné stavbé
stavebnim Uradem,

zajistuje predavani stavenisté dodavatelim,

pfi realizaci investi¢ni vystavby kontroluje jeji postup, dodrzeni rozpoctu a spravnost
predlozenych faktur za stavebni prace a potvrzuje jejich vécnou spravnost, soucasné ve
spolupraci s finanénim odborem kontroluje a sleduje prehled ¢erpani financnich prostredki
jednotlivych akci a v souvislosti s tim navrhuje pfipadnd opatreni,

pro zabezpeceni vlastni realizace investicnich akci jedna s dodavateli, predkldadad navrhy
objedndvek a smluv, zabezpecuje technicky dozor, zpracovdvd harmonogram realizace
pridélenych stavebnich akci, kontrol a schiizek, odpovida za dodrZovani smluvnich podminek
jednotlivych investicnich akci,

dohlizi na v¢asnost a odpovidajici kvalitu dokoncovacich praci, provadi periodické kontroly a
prebira dokoncéené stavebni prace od dodavateld,

zabezpecuje pripadné projednavani a schvalovani zmén v pribéhu realizace vystavby,
zajistuje a pfipravuje vsechny stavebnim Gradem,

zodpovida za zavérecné prevzeti provozuschopnych ¢asti nebo celych staveb a jejich predani
do provozu uzivateli,

zpracovava zavérecéné hodnoceni dokoncenych staveb véetné sledovani zarucnich Ihat,
zajistuje Ucast na terminovanych jednanich za mésto v souvislosti s majetkem mésta nebo
pfi Uzemnim a stavebnim fizeni,

zpracovava a nasledné preddvd protokoly o predani investic do uzivani ve finanénim
vyjadreni finan¢nimu odboru k zavedeni do Ucetni evidence,

zabezpecuje plnéni kol na Useku PO dle zdkona ¢. 133/1985 Sh., smluvné zajistuje ukoly
stanovené § 5 citovaného zdkona,

organizac¢né zajistuje BOZP, Skoleni fidi¢l a vede pfedepsanou dokumentaci

vede evidenci vodovodu a kanalizace v majetku mésta a zajistuje agendu vyplyvajici
z povinnosti vlastnika téchto zafizeni.

2.
Odbor prestupkovy a spravni

Odbor prestupkovy a spravni v oblasti samostatné plisobnosti:

a)
b)
c)

spolupracuje pfi tvorbé obecné zavaznych vyhldsek a nafizeni mésta,
spolupracuje pfi tvorbé vnitinich predpisli a smérnic,
projednava prestupky dle zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich

Odbor dale v oblasti samostatné plsobnosti:

a)
b)

organizacné spolupodili na akcich Komise pro obcanské zalezitosti,
vydava potvrzeni o pobytu, stavu a Ziti,
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c) vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informaci a ve spolupraci s odbory, starostou,
mistostarostou a tajemnikem (pfipadné dalsimi osobami) zajistuje  jejich vyfizeni a
zpracovava a uverejiiuje  vyroCni zpravu za predchdzejici kalendarni rok podle zdkona
o svobodném pfistupu k informacim

2) Odbor prestupkovy a spravni vykonava na tseku prestupkd, statni spravu v rozsahu pfenesené
plisobnosti obecniho Gradu, v rozsahu povéreného obecniho tifadu a v rozsahu obecniho ufadu
obce s rozsifenou ptlisobnosti:

a) projednava, rozhoduje a vede evidenci prestupkd dle zdkona ¢&. 251/2016 Sb., vietné
prestupkd obsazenych ve zvlastnich zdkonech, k nimz je vécné a mistné prislusny méstsky
urad Vizovice, vyjma prestupkl na useku podnikani a dopravniho Uradu, a prestupkd, které
projednaji jednotlivé odbory v ramci své vécné prislusnosti pfikazem na misté

b) zabezpecuje zapisy do evidence prestupkl dle zakona ¢. 250/2016 Sb.

Odbor prestupkovy a spravni na Gseku prestupki dale:
a) plni obecnou oznamovaci povinnosti vyjmenovanych trestnych ¢in podle zdkona ¢. 40/2009
Sb., trestni zakonik, zjiSténych pfi své ¢innosti,
b) spolupracuje s organy ¢innymi v trestnim fizeni,
c) zpracovava posudky a zpravy o ob¢anech v rozsahu agendy vedené odborem,
d) poskytuje pravni pomoc odbordm uradu.

Odbor prestupkovy a spravni vykondva na Useku spravnim statni spravu v rozsahu prenesené
plsobnosti obecniho Gfadu, v rozsahu povéfeného obecniho Ufadu a v rozsahu obecniho Ufadu
obce s rozsifenou ptisobnosti:

a) zabezpeduje pInéni ukold dle zdkona €& 247/1995 Sb., o volbich do Parlamentu Ceské
republiky a 0 zméné a doplnéni nékterych dalsich zakond,

b) plnéni dkoll dle zékona ¢. 130/2000 Sb., o volbach do zastupitelstev kraji a 0 zméné zakond,

c) zdkona ¢. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev v obcich a o zméné nékterych
zakond,

d) zédkona ¢.275/2012 Sb., o volbé prezidenta republiky a 0 zméné nékterych zakond,

f)  zdkona €. 269/2021 Sb., o ob¢anskych prikazech,

e) zdkona ¢. 62/2003 Sb., o volbach do Evropského parlamentu a o zméné nékterych zadkond, a
dale na uUseku voleb pfipravuje starostovi podklady pro plnéni jeho ukoll dle uvedenych
pravnich predpisa,

f) podle zdkona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych ¢isel a o zméné nékterych
predpisq,

g) podle zdkona ¢. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech

h) podle zidkona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych
souvisejicich zakonu, véetné plsobnosti matriéniho Gradu dle jinych zakond,

i) plni dkoly dle ¢asti druhé zdkona 89/2012 Sb., obéansky zakonik.

Odbor piestupkovy a spravni vykonava na useku spravnim dale:

a) pfijima oznameni o shromazdéni, rozhodovani o zakazu shromazdéni dle zdkona ¢. 84/1990
Sb., o pravu shromazdovacim,

b) zabezpecuje plnéni ukoll na Useku zakona-¢. 118/2010 Sb., o krajském referendu a 0 zméné
nékterych zakond,
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1)

d)
e)

f)

zabezpeduje plnéni Ukoll na Useku - zakona ¢. 22/2004 Sb., o mistnim referendu a o zméné
nékterych zakonl, pfi¢emZ ptipravuje starostovi podklady pro plnéni jeho ukold dle
uvedeného zakona,

zabezpecuje agendu verejnych sbirek dle zdkona ¢. 117/2001 Sb., o vefejnych sbirkach
a 0 zméné nékterych zakonl

podle zdkona ¢. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani
pravosti podpisu a 0 zméné nékterych zdkonu (zdkon o ovérovaniy;

vydava potvrzeni potifebna pro uplatnéni prava v ciziné dle zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich

3.
Financni odbor

Finanéni odbor zajistuje v ramci vykonu samostatné pisobnosti nasledujici ¢innosti:

a)
b)
c)

d)

o)

p)

a)

sleduje a analyzuje aktudlni finanéni situaci mésta a navrhuje opatreni s cilem zabezpedit
efektivnost a hospodarnost,

optimalizuje vyuZziti bankovnich sluzeb pro potfeby mésta, vyhodnocuje stav volnych
financnich prostfedkd mésta a predklada organim mésta navrhy na jejich optimalni vyuZiti,
v pfipadé potreby zajistuje nabidky na alternativni zdroje financovani potfeb mésta (provozni
¢i investic¢ni avéry apod.),

zajistuje a sleduje pojisténi majetku mésta v navaznosti na poZadavky organd mésta,
zabezpecuje styk s pojistovacim maklérem mésta,

zpracovava navrh stfrednédobého rozpoctového vyhledu, rozpoctu mésta a jeho zmén, a to
na zakladé opravnénych pozadavk( odbord M&U, pfispévkovych organizaci, organiza¢nich
sloZek a dalSich organ(i mésta, zajistuje jejich zverejnéni,

zpracovava pribéziné rozbory hospodareni a zavérecny Ucet mésta za uplynuly kalendarni
rok a zajistuje jejich zverejnéni,

vede Ucetnictvi mésta vcetné Ucetnictvi organizacnich sloZzek mésta, provadi za mésto
platebni a zic¢tovaci styk v souladu se schvalenym rozpoctem mésta,

pro ucely monitorovani verejnych financi sestavuje a uctuje pomocny analyticky prehled,
zpracovava podklady pro schvalovani Gcetni zavérky mésta a predklada je k projednani a
schvaleni pfislusSnym orgdnim mésta,

zajistuje chod hlavni pokladny mésta, metodicky fidi a kontroluje Cinnost pfirucnich
pokladen,

vede evidenci pokutovych blokd,

vede agendu vSech ucelovych penéznich fondld mésta,

zabezpecuje ekonomické vztahy k prispévkovym organizacim zfizenym méstem v souladu se
zakonem ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech USC,

zajistuje podklady v ramci pfezkoumani hospodafeni mésta ve smyslu zakona ¢islo 420/2004
Sh., o prezkoumani hospodareni, pini tkoly dle zdkona ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole,
zabezpecuje zpracovani oznameni o plnéni povinného podilu osob se zdravotnim postizenim
na celkovém poctu zaméstnancl (evidence nahradniho plnéni),

zajistuje financéni vztahy se statem a krajem, dobrovolnymi svazky obci a dal$imi subjekty
(zpracovani pozadovanych vykazl, statistik, vyuctovani poskytnutych prispévk( a dotaci
apod.),

zajistuje vymahani pohledavek mésta a pfedklada orgdniim mésta navrhy na feseni vzniklych
situaci, spolupracuje s exekutory,
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X)
y)
2)

vede Ucetni evidenci majetku mésta, zabezpecuje agendu likvidace majetku mésta a
inventarizaci majetku mésta,

vede agendu poskytnutych penézitych dar, prispévka a dotaci,

zajistuje provadéni vefejnopravnich kontrol dle zdkona ¢.320/2001 Sb., o financni kontrole u
prispévkovych organizaci mésta, u Zadatell o vefejnou finanéni podporu a u pfijemct vefejné
financni podpory z rozpoctu mésta,

zajistuje zverejriovani smluv v registru smluv v souladu se zdkonem ¢&. 340/2015 Sb., zakon
o registru smluv,

zabezpecuje plnéni vSech danovych povinnosti mésta, sestavuje a odesild darfiova pfiznéni,
pfipravuje navrhy vnitfnich predpisi a obecné zavaznych vyhlasek mésta vramci své
plsobnosti,

pfipravuje podklady pro jednani finan¢niho vyboru,

pfipravuje podklady pro jednani skodni komise a vede agendu Skodnich udalosti mésta,
vede kompletni platovou a mzdovou agendu zaméstnancl mésta, méstského Ufadu,
organizacnich sloZek a ¢len(l organ(i mésta,

aa) zajistuje vyuctovani a vyplaceni cestovnich i jinych zakonnych nahrad zaméstnancd,
bb) vede evidenci vozidel méstského uradu,
cc) vede kompletni persondlni agendu zaméstnancli mésta, méstského Uradu, organizacnich

2)

a)

b)

d)

slozek a ¢len( organl mésta

Finanéni odbor vykonava statni spravu vrozsahu prenesené plisobnosti obecniho
ufadu, vrozsahu povéreného obecniho uUfadu a vrozsahu obecniho ufadu obce
s rozsifenou plisobnosti nasledujici ¢innosti:

vede agendu vymahani dani, poplatk(l a jinych penéinich zédvazk( ve véci prenesené
pGsobnosti podle zdkona ¢. 280/2009 Sb., darovy fad, a podle zdkona €. 500/2004 Sb.,
Spravni fad, a to pro rozhodnuti vydana organy mésta,

vede agendu na useku spravy loterii a jinych podobnych her véetné agendy spravnich
poplatkd na useku VHP, vystavuje povoleni na VHP formou rozhodnuti, provadi kontrolu
jejich provozu v souladu se zdkonem ¢. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach,

vede agendu mistnich poplatkd véetné sledovani jejich uhrad, vyhotovovani upominek a
platebnich vyméri v souladu se zakonem 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich,

zajistuje Cinnosti svérené dle zadkona ¢. 561/2004 Sb., 561/2004 sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

kontroluje spravnost vSech jednotek rozhodnych pro rozpis finanénich prostredk( pro
jednotlivé skoly a Skolska zafizeni v ramci ORP Vizovice podle § 161 odst. 6 zak.
¢. 561/2004 sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon) a zjisténé rozdili oznamuje krajskému uradu.

- vede agendu spravy skolského rejstriku v izemnim celku

- shromazduje a kontroluje spravnost Udaji z dokumentace a Skolnich matrik v podobé
statistickych informaci od skol a Skolskych zafizeni v rdmci ORP Vizovice, které nasledné
predava MSMT pripadné Krajskému tfadu

- zpracovava dalsi vykazy a statistiky z oblasti Skolstvi, vychovy a vzdélavani

- pripravuje podklady pro konkursni fizeni na funkci feditelti S, MS a DDM ve Vizovicich
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1)

2)

1)

a)

d)

e)

f)

g)
h)

Odbor stavebniho uradu

Odbor stavebniho Gfadu v oblasti samostatné plsobnosti:
Ptipravuje podklady pro rozhodovani organi mésta ve vécech precislovani Cisel popisnych
(ustanoveni § 31a odst. 6, 7) zakona o obcich.

Odbor stavebniho Gfadu vykonava statni spravu v rozsahu pfenesené plsobnosti obecniho
ufadu, vrozsahu povéfeného obecniho uUfadu a vrozsahu obecniho ufadu obce
s rozsifenou plisobnosti:

podle zdkona ¢. 183/2006 Sb., o zemnim planovani a stavebnim radu (stavebni zakon) a
podle provadécich pravnich predpisd,

podle zdkona ¢. 283/2021 Sh., stavebniho zéakon, a souvisejicich pravnich predpisa,

zajistuje vykon dcinnosti Uzemniho pldnovani. Konkrétné pofizuje Uzemné planovaci
dokumentaci a uzemné planovaci podklady, tj. Uzemni studie (US) a Uzemné analytické
podklady (UAP) pro mésto Vizovice a obce ve spravnim obvodu obce s rozsifenou plsobnosti,
na zakladé povéreni Krajského ufadu Zlinského kraje, odboru uUzemniho pldnovani a
stavebniho fadu vklada data do evidence uzemné planovaci ¢innosti pro spravni obvod obce
s rozsitenou plsobnosti,

vykondva dalsi povinnosti vyplyvajici ze stavebniho zakona a dalsich pravnich predpisi, které
ukladaji pInéni ukold stavebnimu Uradu v obci s rozsifenou plsobnosti,

v souladu se zdkonem ¢. 184/2006 Sb., o odnéti vlastnického prava k pozemku nebo ke stavbé
(zékon o vyvlastnéni), vede fizeni o odnéti nebo omezeni vlastnického prava k pozemku nebo
stavbe,

pini Ukoly podle zakona ¢. 111/2009 Sb., o zdkladnich registrech,

stavebni Urad je editorem identifikacnich Gdajd stavebniho objektu a Udaji o jeho vazbach
na ostatni Uzemni prvky a Uzemné evidencni jednotku. Déle je za obec editorem nazva ulic a
Udaja o vazbach ulice na ostatni Uzemni prvky a zmén Gdajd o adresnim misté a zmén
prislusnosti stavebnich objekt’ do ¢asti obce v registru Uzemni identifikace,

plni ustanoveni §§ 31, 31a) zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich,

zabezpecuje plnéni Ukoll obce podle zakona ¢. 248/2000 Sb., (ustanoveni § 14) o podpore
regionalniho rozvoje.

5.
Odbor zivotniho prostredi

Odbor Zivotniho prostredi v oblasti samostatné plsobnosti:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

zabezpecuje plnéni Gkoll obce podle zdkona ¢. 166/1999 Sb., o veterinarni pécia o zméné
nékterych souvisejicich zakon( (veterindrni zakon),

zabezpeduje pInéni Ukold obce podle zakona ¢&. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivl na Zivotni
prostiedi,

zabezpecuje plnéni ukoll obce podle zdkona ¢. 123/1998 Sb., o pravu na informace
o zivotnim prostredi,

spolupracuje s TSmV pfi spravé méstské verejné zelené,

spolupracuje s organy verejného zdravi (krajska hygienicka stanice),

spolupracuje s usekem krizového tizeni pti plnéni Ukoll dle ustanoveni §§ 78,79 zakona
¢. 254/2001 Sb., o vodach.
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2) Odbor Zivotniho prostfedi vykonava statni spravu v rozsahu prenesené pisobnosti obecniho
ufadu, v rozsahu povéreného obecniho ufadu a v rozsahu obecniho tradu obce s rozsifenou
plisobnosti:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)

h)

podle zdkona ¢. 114/1992 Sh., o ochrané pfirody a krajiny,

podle zdkona €. 246/1992 Sb., na ochranu zvifat proti tyrani,

podle zdkona ¢. 334/1992 Sh., o ochrané zemédélského pldniho fondu,
podle zdkona ¢. 289/1995 Sb., o lesich a 0 zméné a doplnéni nékterych zakond,

podle zdkona €. 166/1999 Sb., o veterinarni péci a o zméné nékterych souvisejicich zakon,
dle zdkona €. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych zakond,

jako vodopravni urad podle zdkona ¢. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich pro
vefejnou potiebu a o zméné nékterych zakon,

podle zakona €. 283/2021 Sh., stavebni zdkon, a podle provadécich pravnich predpist
v pfipadé staveb, které jsou vodnimi dily a u souboru staveb, u nichz je hlavni stavbou vodni
dilo, u nichZ nevykonava plsobnost stavebniho Uradu krajsky stavebni Grad,

vede fizeni ve véci vydavani koordinovanych stanovisek a koordinovanych zdavaznych
stanovisek podle zakona ¢. 183/2006 Sb., o tzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni
rad), zakona ¢. 283/2021 Sb., stavebni zakon a jednotnych environmentélnich stanovisek
podle zdkona ¢. 148/2023 Sb., o jednotném environmentalnim stanovisku.

podle zdkona ¢. 201/2012 Sh., o ochrané ovzdusi a o zméné nékterych zédkond,

podle zakona ¢. 149/2003 Sb., o uvadéni do obéhu reprodukéniho materidlu lesnich drevin
lesnicky vyznamnych druhd a umélych ktiZzenc(, uréeného k obnové lesa a k zalesriovani, a
0 zméné nékterych souvisejicich zakonl,

podle zdkona €. 99/2004 Sb., o rybnikafstvi, vykonu rybatského prava, rybaiské strazi,
ochrané mofrskych rybolovnych zdroji a 0 zméné nékterych zakond,

podle zdkona €. 326/2004 Sb., o rostlinolékafské péci a o zméné nékterych souvisejicich
zakond,

podle zdkona ¢. 541/2020 Sb., o odpadech

podle zdkona ¢. 542/2020 Sb., o vyrobcich s ukonéenou Zivotnosti,

podle zdkona ¢. 20 /1987 Sb., o statni pamatkové pédi,

zabezpecuje poskytovani informaci o Zivotnim prostfedi podle zdkona ¢. 123/1998 Sb.,
o pravu na informace o Zivotnim prostredi,

podle zakona ¢. 449/2001 Sb., o myslivosti.

6.
Odbor dopravy a silnicniho hospodarstvi

1. Vymezeni v oblasti samostatné plsobnosti:

a)

b)

zabezpecuje, pripadné koordinuje plnéni Ukoll obce podle zdkona ¢. 194/2010 Sb.,
o verejnych sluzbach v prepravé cestujicich a 0 zméné dalsich zakond.

zabezpecuje, prfipadné koordinuje plnéni samospravnych ukoll obce v oblasti silnicniho
hospodafstvi a dopravy

zajistuje ukoly v oblasti dopravni prevence

podili se na zpracovani strategickych dokumentd obce v oblasti silniéniho hospodafstvi
a dopravy

2. Odbor dopravy a silnicniho hospodafstvi vykonava prenesenou plsobnost:

a) podle zdkona ¢. 111/1994 Sb., o silni¢éni dopravé, véetné vykonu statniho dozoru a fizeni
o prestupcich,
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b) podle zdkona ¢. 13/1997 Sh., o pozemnich komunikacich,

c) v rozsahu obecniho Gfadu obce s rozsifenou pusobnosti podle zdkona ¢. 283/2021 Sb.,
stavebni zakon, ve znéni pozdéjsich predpisli a souvisejicich pravnich predpist, ve vécech
silnic 1. a lll. tfidy, mistnich komunikaci a vefejné pfistupnych ucelovych komunikaci,

d) podle zakona ¢. 247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani odborné zplsobilosti k Fizeni
motorovych vozidel a o0 zméné nékterych zakond, véetné vykonu statniho odborného
dozoru,

e) podle zakona ¢. 361/2000 Sh., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach
nékterych zakont, mimo vydavani parkovacich prikazd oznacujicich vozidlo prepravujici
osobu téZce zdravotné postizenou a oznaceni vozidla fizeného osobou sluchové
postizenou podle ust. § 67 tohoto zakona,

f) podle zdkona ¢. 56/2001 Sb., o podminkach provozu na pozemnich komunikacich a
o0 zméné zakona ¢. 168/1999 Sb., o pojisténi odpovédnosti za Skodu zplsobenou
provozem vozidla a o zméné nékterych souvisejicich zdkonl (zdkon o pojisténi
odpovédnosti z provozu vozidla, ve znéni zadkona ¢. 307/1999 Sb.),

g) jako spravce emisniho poplatku podle ust. § 113 aZz 120 zdkona ¢. 542/2020 Sb.,
o vyrobcich s ukoncenou Zivotnosti.

7.
Odbor socialni

1) Odbor v oblasti samostatné plisobnosti:

a)
b)
c)

d)
e)

f)
8)
h)
i)
i)
k)
1)
m)
n)

o)
p)

q)
r)

vytvari koncepcni, metodické a analytické materiadly pro socialni praci v obci a socidlni Ci
souvisejici sluzby,

realizuje proces planovani rozvoje socialnich sluzeb metodou komunitniho planovani, a to
bud' samostatné, nebo s jinymi subjekty,

spolupracuje se Zlinskym krajem pfi pfipravé a realizaci Stfednédobého planu rozvoje
socidlnich sluZeb kraje

vytvari koncepci pro-rodinné politiky,

sleduje dotacni programy vypsané MPSV na zabezpedeni socidlné-pravni ochrany déti a
socidlni prace

spolupracuje s jinymi statnimi, samospravnymi a neziskovymi institucemi,

sleduje ucelnost vynalozenych prostredk(l na socialni praci v obci,

realizuje protidrogovou politiku v obci,

realizuje pro-rodinnou politiku v obci,

zabyva se problematikou rizikového chovani a trestné ¢innosti,

zabyva se problematikou socialniho vylouéeni z diivodu zdravotniho postiZzeni a stafi,
zabyva se problematikou narodnostnich mensin, etnik a multikulturalismu,

zajistuje koordinaci prevence kriminality a socialné negativniho chovéni v obci,

zajistuje socialni poradenstvi pro cilové skupiny: zdravotné postiZzené, rodiny s détmi, cizince,
osoby v hmotné nouzi a seniory,

zajistuje terénni socialni praci pro neorganizovanou mladez s cilem zkvalitnéni Zivota v obci,
zajistuje aktivizani sluzby pro cilové skupiny: zdravotné postizeni, rodiny s détmi, cizince,
osoby v hmotné nouzi a seniory,

vykonava funkci verejného opatrovnika,

pfipravuje podklady pro rozhodovani o zadostech o umisténi v domé s pecovatelskou
sluzbou,
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2)

s)

pfipravuje podklady pro vyhlaseni dotacniho programu na podporu socidlnich sluzeb a
nasledné administruje vyhlaseny dotacni program

Odbor vykonava statni spravu v rozsahu prenesené plsobnosti obecniho Gradu, v rozsahu

v

povéreného obecniho tUfadu a v rozsahu obecniho Gradu obce s rozsifenou plsobnosti:

a)
b)

c)

d)

f)

podle zédkona ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni,
podle zdkona ¢. 325/1999 Sb., 0 azylu a zméné zékona o Policii Ceské republiky (vykon funkce
opatrovnika nezletilé osoby — Zadatele o udéleni mezinarodni ochrany),
podle zdkona ¢&. 326/1999 Sb., o pobytu cizinc na Uzemi Ceské republiky a o zméné
nékterych zakon,
podle zdkona ¢. 359/1999 Sb., o socialné — pravni ochrané déti, kromé spravnich deliktd, se
zamérfuje na

1. ochranu prava déti na pfiznivy vyvoj a fadnou vychovu,
ochranu opravnénych zajmu déti, véetné ochrany jejich jméni,
plsobeni smérujici k obnové narusenych funkci rodiny,
zabezpeceni ndhradniho rodinného prostiedi pro dité, které nem(ze byt trvale nebo
docasné vychovavano ve své roding,
5. vykonava preventivni a odbornou poradenskou ¢innost,
6. vykonava Setfeniv rodiné a ve skole,
7. hovofi s ditétem
8
9

PwnN

vyhodnocuje situaci ditéte, vypracovava individudlni pldn,
. porada pripadové konference,

10. podava zpravy soudu,

11. ucastni se soudnich jednani,

12. uklada vychovnad opatteni a sleduje jejich dodrzovani,

13. podava navrhy a podnéty soudliim,

14. vykonava funkci opatrovnika a porucnika,

15. spolupracuje s Ufadem pro mezinarodni ochranu déti,

16. konad Cinnosti dané pfislusSnym zakonem pfti zprostfedkovani osvojeni a péstounské
péce,

17. sleduje vykon ustavni a ochranné vychovy,

18. pecuje o déti vyZadujici zvySenou pozornost, uzavird dohody o vykonu péstounské
péce,

19. realizuje a zajistuje doprovazeni péstounskych rodin,

20. podavad zddosti o statni prispévek na vykon péstounské péce, zabezpeluje
kompetentnimi pracovniky vykon pracovni pohotovosti dle zdkona o socidlné-pravni
ochrané déti,

21. zpracovava a aktualizuje standardy socidlné-pravni ochrany déti,

podle zédkona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zméné nékterych
zakonu, pokud jde o vydavani specialnich oznaceni vozidel pfepravujicich osobu téZce
postizenou nebo téZce pohybové postizenou a pro vozidla fizena osobou sluchové
postizenou,

podle zdkona €. 273/2001 Sh., o pravech pfislusnikd narodnostnich mensin a o zméné
nékterych zakon(, pricemz pIni Gkoly napomahajici vykonu prav ptislusnik( romské komunity
a jejich integraci do spolec¢nosti,

podle zdkona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach,

1. vyhleddva klienty socialni prace v jejich pfirozeném prostredi,

2. poskytuje potfebnym osobdm pomoc a poradenstvi

3. porada pripadové konference

podle zdkona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi,
podle zdkona ¢. 117/2001 Sb., o vefejnych shirkach a o zméné nékterych zakona,
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j) ucastni se Fizeni dle § 74 odst. 2 zakona ¢. 200/1990 Sb., o pfestupcich,

k) podle zdkona ¢. 167/1998 Sb., o navykovych latkdch a o zméné nékterych dalSich zakonu
(napt. vydej tiskopisli receptl a Zadanek s modrym pruhem a vedeni pfislusné evidence
o téchto dokladech)

1) vykonava funkci opatrovnika a porucnika podle zédkona ¢. 89/2012 Sh., obc¢ansky zakonik,

m) vykonava funkci opatrovnika podle zdkona ¢. 141/1961 Sb., trestni rad,

n) ucastni se fizeni a vykonava cinnosti vyplyvajici ze zdkona ¢. 218/2003 Sb., o odpovédnosti
mladeze za protipravni ¢iny a o soudnictvi ve vécech mladeZe a o zméné nékterych zdkond,

0) Ucastni se Fizeni a vykondva Cinnosti vyplyvajici ze zdkona €. 292/2013, o zvlastnich Fizenich
soudnich,

p) vykondava Cinnost vyplyvajici ze zdkona ¢. 109/2002 Sh., o vykonu uUstavni vychovy nebo
ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych
zafizenich a o zméné dalsich zakond.

8.
Odbor Obecni zivnostensky urad

Obor vykonava funkci obecniho Zivnostenského ufadu dle zdkona ¢. 570/1991 Sb.,
o Zivnostenskych uradech.

Odbor vykondva statni spravu v rozsahu prenesené pusobnosti obecniho Ufadu, vrozsahu
povéreného obecniho Uradu a v rozsahu obecniho Uradu obce s rozsifenou pUsobnosti v nize
téchto agendach.

Agenda registrace

Provadi ukony vyplyvajici ze zakona €. 455/1991 Sbh., o Zivnostenském podnikani, a zakona

¢. 500/2004 Sb., spravni rad, zejména:

a) provadi registraci fyzickych a pravnickych osob tykajici se Zivnosti volnych, femeslinych,
vazanych a koncesovanych zejména: prijima ohlaseni Zivnosti
a kontroluje splnéni vsSeobecnych podminek a splnéni odborné zpUsobilosti jak
u podnikatele, tak u odpovédného zastupce

b) pfi zjisténi nedostatkd vystavuje wvyzvu k odstranéni zdvad a stanovuje |hGtu
na odstranéni

c) v pripadé neodstranéni zdvad zahajuje fizeni, Ze ohlasenim Zivnostenské opravnéni nevzniklo
resp., Ze ohlaSovatel nesplnil podminky pro vznik Zivnostenského opravnéni

d) pfijima Zadosti o vydani koncese pro pravnické a fyzické osoby, vyzyva podnikatele
k odstranéni zdvad, predklada zadost o vydani koncese dotéenym organim statni spravy,
rozhoduje o udéleni koncese, a po nabyti pravni moci rozhodnuti vydava vypis
z Zivnostenského rejstriku

e) provadi zmény Zivnostenskych opravnéni

f) zapisuje zmény udajli o provozovnach, odpovédnych zastupcich

g) vystavuje vypisy z zZivnostenského rejstiiku

h) vyhotovuje sdéleni o preruseni a pokracovani Zivhostenskych opravnéni, vyhotovuje
vyrozuméni o zapisu Udajld o provozovné

i) vydava rozhodnuti o zruseni Zivnostenskych opravnéni na vlastni zadost

j)  vydava rozhodnuti o zruSeni Zivnostenskych opravnéni z moci uredni

k) vydavda rozhodnuti o zruSeni Zivnostenskych opravnéni vydanych v rozporu
se zdkonem

[) rozhoduje o pozastaveni Zivnostenskych opravnéni, vyhotovuje ozndmeni o zaniku

m) zabezpecuje rozesilani opistl Zivnostenskych opravnéni a koncesi, véetné jejich zmén

n) zabezpecuje ostatni administrativni prace na oddéleni registrace
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pIni dalsi tkoly dle pokynu nadfizenych organl

zajistuje vykon odbornych agend na Useku Zivhostenského podnikani

provadi transformace Zivnosti vyplyvajici z novel zdkona ¢. 455/1991 Sb,,
o Zivnostenském podnikani

v rozsahu stanoveném Zivnostenskym zdkonem je provozovatelem Zivnostenského rejsttiku
v ramci Centralniho registraéniho mista (CRM) zajistuje moznost podnikatelim podat
pfihlasku k danfové registraci nebo pfislusné oznameni, oznamit zahdjeni samostatné
vydélec¢né cinnosti, podat prihlasku k diichodovému pojisténi, podat prihlasku

k nemocenskému pojisténi, oznamit vznik volného pracovniho mista nebo jeho obsazeni,
podat ozndmeni podle zdkona o vefejném zdravotnim pojisténi

provadi veskeré administrativni prace s tim spojené

vede sprdvni fizeni v oblasti registrace Zivnosti

poskytuje poradenskou ¢innost podnikateliim

vede evidenci zemédélskych podnikateld dle § 2f odst. 2 zdkona ¢&. 252/1997 Sb.,
o zemédélstvi

vydava osvédcéeni o zapisu do evidence zemédélskych podnikateld

vydava ovérené wvystupy z informacniho systému vefejné sprdavy v souladu
s ustanovenim § 9 zakona ¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech verejné spravy,

4) Agenda kontroly

Vykonava Cinnosti vyplyvajici ze zakona €. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani.

Ridi se zakonem ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni tad), zdkonem ¢&. 250/2016 Sb.,
o odpovédnosti za prestupky a fizenich o nich a zdkona ¢. 251/2016 Sb., o nékterych prestupcich.

a)

provadi dozorové Ccinnosti u podnikatelskych subjektl, véetné dozorovych cinnosti
u koncesovanych Zivnosti, reSi prestupky na uUseku Zivnostenského podnikani
a provadi pripravu rozhodnuti o sankcich za neplnéni povinnosti podle Zivnostenského
zdkona a zvlastnich predpis(, véetné navrhu opatreni

provadi kontrolu pravnickych a fyzickych osob podnikajicich podle Zivnostenského zdkona
v Zivnostech volnych, femeslinych, vazanych a koncesovanych

provadi fyzickou prohlidku provozoven

provadi kontrolu vyplyvajici ze zvlastnich predpist

zpracovava vysledky kontrol a provérek a provadi jejich zapis do RZP

pfi zjisténi poruseni jinych pravnich predpisli, zpracovava podnéty dotéenym organim
k dalSimu Fizeni

projedndva prestupky a spravni delikty, k nimzZ je pfislusny obecni Zivnostensky Grad
zpracovava sankéni Fizeni

rusi Zivnostenska opravnéni pti ztraté bezihonnosti nebo plné svépravnosti

rusi Zivnostenska opravnéni z divodu prekazek provozovani Zivnosti

rusi nebo pozastavuje Zivnostenskd opravnéni pti zdvainém poruseni podminek pro
provozovani Zivnosti stanovenych rozhodnutim o uloZeni koncese, Zivnostenskym zdkonem
nebo zvlastnimi pravnimi pfedpisy

vykondva poradenskou ¢innost v oblasti ochrany spotrebitele

pIni dkoly v rdmci projektu IMI

vydava ovérené wvystupy z informacniho systému verejné spravy v souladu
s ustanovenim § 9 zakona ¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy, ve

v souvislosti s vykonem svérené agendy je opravnénou uredni osobou ve smyslu zakona ¢.
500/2004 Sb., spravni rad a vyuziva referenénich udaji ze zakladnich registrl v rozsahu
stanoveném zvlastnimi pravnimi predpisy
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5) Odbor se pfi své ¢innosti fidi se zejména témito pravnimi predpisy:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

zakon €. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani (Zivhostensky zdkon)
nafizeni vlady ¢. 278/2008 Sh., o obsahovych néaplnich jednotlivych Zivnosti
zakon ¢. 570/1991 Sb., o Zivnostenskych Gradech,

zadkon €. 111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé

zakon €. 634/1992 Sb. o ochrané spotrebitele

zakon €. 353/2003 Sb. o spotfebnich danich

zakon €. 65/2017 Sb. o ochrané zdravi pred Skodlivymi Gcinky navykovych latek.

6) Odbor dale zajistuje ¢innost pracovisté krizového fizeni:

V oblasti samostatné pUlsobnosti:

a)

zabezpecuje plnéni dkoll dle ustanoveni §§ 78, 79 zakona ¢. 254/2001 Sb., o vodach.

V oblasti pfenesené plisobnosti:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

h)

zabezpecuje plnéni Gdkold v oblasti krizového Fizeni dle zakona ¢. 239/2000 Sb.,
o integrovaném zachranném systému a o zméné nékterych zakond,

zabezpecuje plnéni Ukold souvisejicich s pracovistém krizového ftizeni dle zakona
¢. 240/2000 Sb., o krizovém Fizeni a 0 zméné nékterych zakon,

¢innosti dle zdkona ¢. 241/2000 Sb., o hospodarskych opatfenich pro krizové stavy a
0 zméné nékterych souvisejicich zakon,

pini dkoly obce a obecniho ufadu obce s rozsifenou plsobnosti podle zdkona
¢. 222/1999 Sb., o zajistovani obrany Ceské republiky,

zabezpecuje ¢innost bezpecnostni rady mésta a krizového stdbu, véetné pripravy veskerych
podkladl pro starostu obce v rdmci zabezpeceni plnéni jeho Ukoll v oblasti krizového fizeni
a nouzového preziti obyvatel,

pIni dkoly obecniho Uradu obce s rozsifenou pusobnosti podle zdkona ¢. 585/2004 Sb.,
o branné povinnosti a jejim zajistovani (branny zakon),

zajistuje plnéni pfislusnych ustanoveni zdkona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych
informaci,

pIni dkoly dle zdkona €. 12/2002 Sb., o statni pomoci pfi obnové Gzemi postizeného Zivelnou
nebo jinou pohromou.

CAST TRETI
Zavérecna ustanoveni

Cl. 1 Svéreni nékterych zalezitosti uradu

Rada mésta Vizovice v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 zdkona o obcich schvalenim tohoto
organizacniho fadu povéruje:
1) tajemnika uradu:

a)

b)

uzavirat a ukoncovat pracovni pomér, mimo cleny jednotky SDH Vizovice a Méstské policie
Vizovice, tyto ukony tajemnik ufadu ¢ini pouze v rdmci radou stanoveného maximalniho
poctu zaméstnancl mésta nezarazenych do Uradu

uzavirat a ukoncovat dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér v poctu zaméstnancu
dle aktualnich potfeb mésta (vidy pouze do financnich limitli stanovenych rozpoétem mésta
na dany kalendarni rok)
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c) vyddvat vnitfni predpisy zaméstnavatele, které jsou vydavany dle ustanoveni § 110 odst. 4
zakona o obcich i s pUsobnosti pro zaméstnance mésta nezafazené do Uradu,

d) zfizovat likvidacni komisi pro ¢innost podle zvlastnich vnitfnich predpist a Skodni komisi, jako
organ zaméstnavatele pro Skody resSené podle pracovnépravnich predpisti a jmenovat a
odvolavat jejich cleny,

e) rozhodovat o mimofadném uzavieni Uradu nebo jednotlivych pracovist pro vefejnost a o
mimoradné zméné uUredni doby z provoznich ddvodd,

f) uzavirat za mésto smlouvy o vzdélavani zaméstnancll mésta zarazenych do Uradu a smlouvy
o vykonavani studentskych a jinych praxi na urade,

g) podepisovat za mésto protokoly z kontrol vykonu pfenesené plsobnosti, ze statnich kontrol
souvisejicich s plnénim povinnosti mésta jako zaméstnavatele (kontroly ufadu prace,
inspekce prace, zdravotni pojistovny, spravy socialniho zabezpeceni atd.).

Rada mésta v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. k) zdkona o obcich schvalenim tohoto
organizacniho rfadu svéruje odboru prestupkovému a spravnimu plsobnost ukladat pokuty ve
vécech samostatné plsobnosti obce za spravni delikty dle zakona o obcich.

Bude-li nezbytné prokazat nékteré z vySe uvedenych povéreni, vystavi starosta prislusné osobé
pisemné povéreni ve schvaleném rozsahu.

. s

Vyhradi-li si zastupitelstvo nékterou z kompetenci rady nebo jeji ¢ast, pak pfislusné povéreni
zanikd dnem rozhodnuti zastupitelstva o vyhrazeni kompetence.

Cl. 2 Pocet zaméstnanci

Rada mésta v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. j) zdkona o obcich schvaluje usnesenim
celkovy maximalni pocet zaméstnancll mésta na méstském uUfadu odpovidajici organizacni
strukture uvedené v pfiloze ¢. 1.

Maximalni stanoveny pocet zaméstnancli mésta v pracovnim poméru zarazenych do uradu lze
prekrocit pfi sou¢asném splnéni téchto podminek:

a) dostatek rozpoctovych prostifedkd uréenych na platy pro zaméstnance mésta zafazené do
Uradu,

b) nezbytnost obsazeni jednoho pracovniho mista v organizaéni strukture Uradu soucasné
dvéma osobami z divodu zapracovani nového zaméstnance, nebo z divodu dlouhodobé
nepritomnosti zaméstnance v praci, anebo z dlivodu vynucenych plnénim pracovnépravnich
povinnosti pti skonceni pracovniho poméru,

c) pracovni pomér zaméstnance na dobu urcitou za zastup za zaméstnance na materské nebo
rodi¢ovské dovolené, pfipadné za zaméstnance dlouhodobé uvolnéného pro vykon vefejné
funkce se nepovaZuje za obsazeni jednoho pracovniho mista dvéma osobami a neni
prekrocenim maximalniho stanoveného poctu zaméstnancl mésta.

Cl. 3 Zména pravnich predpisti

V pfipadé rozporu ustanoveni tohoto organizac¢niho fadu s pravnimi predpisy, které vstoupi
v Gd

ucinnost po vydani tohoto organizacniho fadu, ma pfednost ptislusny pravni predpis. Tajemnik
Uradu je povinen v takovém pfipadé predlozit radé navrh na zménu organizacniho radu.
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2) V pfipadé, Ze bude ucinny novy pravni predpis (v tomto dokumentu neuvedeny), ktery stanovy
novou kompetenci mésta nebo Ufadu, je tajemnik ufadu opravnén do schvaleni nového znéni
organizacniho faddu rozhodnout, ktery odbor bude tuto povinnost zabezpecovat.

Cl. 4 U¢innost
Tento organizacni rad byl schvadlen dne 23.02.2026 usnesenim ¢. 63/87/2026 ze dne 23.02.2026

a nabyva ucinnosti dne 01.04.2026 a rusi Organizacni rad Méstského uradu Vizovice schvaleny
usnesenim RMV €. 61/40/2026 ze dne 19.01.2026

Bc. Silvie Dolanska Bc. David Mazarek
starostka mésta mistostarosta meésta
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